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Sluzby poskytované BUREAU VERITAS v oblasti certifikace
a ovérovani emisni inventury sklenikovych plyni pro organizace
Company Carbon Footprint (CCF)

Uvod

BUREAU VERITAS CERTIFICATION CZ, s.r.o. (dale téZ jen BUREAU VERITAS) je dcefina firma spolecnosti
Bureau Veritas. Od svého zaloZeni v roce 1828 Bureau Veritas — ve své nynéjsi podobé velka mezina-
rodni organizace — nabizi a poskytuje klasifikaci, dozorové a kontrolni sluzby pro lodé, letadla, materialy
a zarizeni, vozidla, stroje, motory, vSechny druhy staveb a systémU vcetné stavebnich a inZenyrskych.
Bureau Veritas se rovnéz zabyva certifikaci vyrobk( a systémd managementu.

BUREAU VERITAS nabizi svym zakaznik(im sluzby pfi posuzovani a certifikaci:

V oblasti systému managementu

— podle poZzadavkd ISO/IEC 17021 pro normy ISO 9001, ISO 9001 ve spojeni s EN I1SO 3834, PEFC,
HACCP, IATF, ISO 14001, 1SO 45001, I1SO 22000, ISO 27001, ISO/IEC 20000-1, ISO 50001, pficemz se
maji na mysli aktualné platné standardy, popf. standardy v pfechodném obdobi.

V oblasti ovérovdni produkti
— podle poZadavk( ISO/IEC 17065 pro normy C-0-C, resp. PEFC a Ekologického zemédélstvi, pficemz
se maji na mysli aktualné platné standardy, popr. standardy v pfechodném obdobi.

V oblasti verifikace sklenikovych plynt
— podle pozadavk( ISO/IEC 17029 a souladu s normou ISO 14065 a s normou I1SO 14064-1.

Akreditace a certifikace

Akreditace slouZi jako prostredek k ziskani dlivéry organizace v certifikacni organizaci. Akreditace je
nejucinnéjsi, pokud byla udélena narodnim orgdnem pro fizeni akreditace. Systém managementu kva-
lity BUREAU VERITAS je provozovan v souladu se znénim normy ISO/IEC 17029 pro ovéfovaci a vali-
dacni orany v oblasti sklenikovych plynt a souvisejicich predpist akreditacnich organizaci (Metodické
pokyny CIA). Tyto normy a predpisy pokryvaji strukturu, odpovédnosti, fizeni a technickou kompetent-
nost certifika¢niho orgdnu.

BUREAU VERITAS spravuje a fidi poskytované sluzby v oblasti ovéfovani tzv. uhlikové stopy svym vnitf-
nim systémem fizeni validacniho a ovéfovaciho organu a tento systém odpovida vySe zminénym nor-
mam a predpisim. Timto zpUsobem je zajiSténa schopnost BUREAU VERITAS nabizet sluzby na mezi-
narodni Urovni, které nejsou zavislé na neoficidlnich nefizenych dohodach o vzajemném uznavani. Sna-
hou BUREAU VERITAS je poskytovat sluzby uvedenym zplsobem za vSech okolnosti a zakaznici BUREAU
VERITAS obdrizi, pokud je to mozné, vidy certifikaty s prisluSnym akreditaénim znakem a certifikacni
symboly, jimiZ se mohou prokazovat v souladu s touto akreditaci.

Certifikace slouZi jako prostfedek k ziskani dlvéry zakaznika v organizaci. Certifikace je nejucinnéjsi,
pokud je provadéna uznavanou certifikacni organizaci podle pravidel a predpis narodnich akreditaci.
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Udéleni schvalovaciho certifikatu, ktery nese akreditacni znak, je konecnou peceti zvyraznujici Uspésné
zavrseni ovérovani shody podle téchto akreditacnich pravidel a predpisu.

Organizacim, které pozaduji provedeni certifikace v souladu s pozadavky pro planovani, provedeni, fi-
zeni a spravu, vykazovani a ovérovani emisni inventury sklenikovych plynd, Ize na tomto misté pfipo-
menout, aby si peclivé ovéfily akreditacni status té certifikaéni organizace, u niz se uchazeji o certifikaci
vykazovani a ovérovani emisni inventury sklenikovych plyn(. Tedy aby si ovérily, zda je pfislusna certi-
fikacni organizace akreditovana pro rozsah jimi produkovanych sklenikovych plyna.

Vseobecné

Tento dokument uvadi postup pro ziskani certifikace vykazovani a ovérovani emisni inventury skleni-
kovych plynG organizace, tj. popisuje ¢innosti, které musi byt provedeny v pribéhu certifikacniho pro-
cesu a jsou potfebné k jeho zavrseni, a to jak ze strany BUREAU VERITAS, tak ze strany organizace.
Organizace certifikovana v ramci pravidel uvedenych v tomto dokumentu obdrzi schvalovaci certifikat
na vykazovani a ovérovani emisni inventury sklenikovych plyn( a ziska také pravo prokazovat se pfi-
slusnymi certifikaénimi symboly BUREAU VERITAS a organizace se muze po ziskani certifikatu prede-
psanym zpUsobem pouZivat. Podminky pro pouZivani certifikacnich symbol( jsou organizaci predavany
spolu s certifikaty.

K dosaZzeni a udrZeni certifikace musi organizace splfiovat pozadavky tohoto dokumentu a ostatnich
souvisejicich dokumentd BUREAU VERITAS pro akreditovanou certifikaci a musi nasledné tento vyka-
zovani a ovérovani emisni inventury sklenikovych plyn( udrzovat funkéni, coz se prokazuje v rdmci pra-
videlnych roc¢nich ovérovani, resp. ovérovani.

Certifikat udélovany BUREAU VERITAS pokryva vykazovani a ovéfovani emisni inventury sklenikovych
plynG organizace.

Zadost o certifikaci

Pfed vlastnim uzavienim zdvazku je vZdy zapotiebi ze strany nového klienta vyplnit informacni dotaz-
nik (jak pro oblast GHG, tak CCF).

Nejprve jsou klientovi zaslany dokumenty: ,, Zadost“ (SF 01) spolu s tzv. Vstupnim informacnim dotaz-
nikem k uréeni rozsahu inventarizace uhlikové stopy/sklenikovych plyn( — je pfipraveny spoleéné s po-
Zadavkem o vyplnéni a zaslani zpét. V pfipadé odmitnuti Zadosti o ovéfovani je o tom proveden zaznam
do stanoveného dokumentu. Pfezkoumani vyse uvedenych dokumentd je zaznamenano v elektronické
evidenci BV.

Za timto ucelem pracovnici obchodniho oddéleni zasilaji oprdvnénému zdstupci organizace ptislusny
formular pro poskytnuti nezbytnych informaci. Jedna se o:

— zakladni informace o zdrojich Zadatele, zejména pak lidskych a technickych, pfipadny vztah
a postaveni k nadfizené spolecnosti, pokud existuiji,

— Ovéfené emise

— Druhy uZivané energie

— Kategorii 1,2, 3/Scope 1, 2,3
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— normy, Ci jiné poZadavky, podle kterych chce byt organizace certifikovana,
— informace o vyuziti poradenstvi vztahujici se k ovérovani.
— poptipadé informace o dalsich lokalitach

Klient v Dotazniku garantuje pravdivost sdélovanych informaci a zavazuje se k pIné soucinnosti.

Tyto informace musi byt zaznamenany, ziskany mohou byt ale i e-mailem nebo na zakladé telefonic-
kého rozhovoru se zastupcem organizace zadajici o ovérovani.

Z kompletnich predloZzenych Gdajd jsou namatkové vybrané dokumentované informace prezkoumany,
provéreny z hlediska vSech ndvaznosti a poté ulozeny na Sdileném serveru do adresafe klienta za dany
rok jako diikazni materialy. Veskeré zmény, Gpravy a doplriky, piipadné komunikace s MZP, jinymi or-
gany statni spravy, vztahujici se k danému klientovi za definované obdobi jsou vedoucim verifikato-
rem/pripadné produktovym manazerem do slozky doplnény.

Na zdkladé téchto informaci a jejich posouzeni je vypracovana predbézna kalkulace rozsahu a nasledné
i predbézné ceny — viz tzv. Kalkulace ovérovani.

Po pfezkoumani vstupnich dokumentu je zpracovana nabidka, resp. smlouva o certifikaci mezi BUREAU
VERITAS a organizaci, tzv. Objedndvka certifikace. Pro pripravu vlastni nabidky potfebuje BUREAU VE-
RITAS od organizace ziskat mj. nasledujici udaje:

> Kontaktni Udaje (jméno, adresa, spojeni,...).

> Popis Cinnosti (dodavané vyrobky nebo u organizace poskytujici sluzby rozsah ¢innosti, které
organizace poskytuje, ...).

> Pocet zaméstnancl a rozmisténi lokalit — v€etné uvedeni rozsahu ¢innosti.

» Druh pozadované certifikace, tj. referenc¢ni standard ISO 14064-1.

Nabidka BUREAU VERITAS bude predloZena organizaci k akceptovani v dokumentu Nabidka véetné ak-
reditace BUREAU VERITAS pro oblast vykazovani a ovéfovani emisni inventury sklenikovych plynt pro-
dukovéno organizaci. Tyto vyrobky a/nebo sluzby jsou v nabidce specifikovany pfislusnymi oborovymi
kddy. Pokud si organizace bude prat pokracovat v procesu certifikace, objedna tyto sluzby u BUREAU
VERITAS. BUREAU VERITAS zasle organizaci podepsanou Nabidku, resp. smlouvu o provedeni certifi-
kace (Objedndvka certifikace).

Po navraceni formulare Objedndvka certifikace pfezkouma BUREAU VERITAS veskerou dokumentaci,
kterou ma k dispozici, a po vyreSeni pfipadnych nejasnosti nebo rozpor(i naplanuje s organizaci termin
ovérovani. V této fazi je vhodné, aby organizace rovnéz oznamila BUREAU VERITAS termin, v némz by
chtéla absolvovat certifikaéni ovéfovani. Smlouva se uzavird na tfileté obdobi.

Na zakladé rozsahu Cinnosti organizace je pfifazen kvalifikovany ovérovatel pripadné ovérovatelsky
tym. O sloZeni tymu je nasledné zékaznik informovan véetné naplanovanych termin( 1. a 2. faze ové-
fovani.

POZNAMKA: V této fazi neni certifikaéni orgén povinen informovat organizaci o personalnim slozeni ovérovatel-
ském tymu.

CCF sluzby BVCR_09_2023
Copyright © BUREAU VERITAS CERTIFICATION CZ, s.r.o.

Bureau Veritas Group | C2 - Internal



Prezkoumal: Platné pro: Revize:
v npsy BUREAU VERITAS
Tomas Macel Zafi 2023
CERTIFICATION CZ, s.r.o.

Schvadlil: Datum: Zpracova’no podle Strana:
, , aktualni verze CER MS,
Klara Hendrychova 1.9.2023 ISO/IEC 17029 a platnych 4712

MPA CIA

Certifikacni proces podle ISO 14064-1

V souladu s poZadavky normy ISO/IEC 17029 je ovérovaci ovéfovani proveden podle normy I1SO 14064-
1 provadén zasadné jako dvoustupriovy tzn. 1. a 2. faze ovérovani.

Plan shromazdovani Gdajd zpracovava Vedouci ovérovatel, resp. Vedouci tymu ovérovatell. Pro obé
faze je zpracovan presny Plan. Po ovéreni je zpracovana Zprava pro 1. fazi, tj. pro strategickou (SRA) a
samostatné Zprava pro 2. fazi ovérovani, tj. rizikovou analyzu (RA). Plany zpracovdva Vedouci ovérova-
tel pro oblast vykazovani a ovérovani emisni inventury sklenikovych plynl. Takto zpracovany plan je
vzdy zaslan s predstihem stanované kontaktni osobé v organizaci pripadné vsem ¢lenlim ovérovaciho
tymu tzn. véetné pracovnik(, ktefi se procesu zucastni. Pfi planovani je rovnéz tfeba vzit v Gvahu uro-
ven jistoty a vyznamnosti pfi tomto planovani.

Pfipadné zmény pland musi byt vidy schvaleny vedoucim tymU ovérovateld.

V prlibéhu zahajovaciho jednani 1. anebo 2. faze vedouci ovérovaciho tymu potvrdi, ze ovérovani pro-
béhne podle platnych postupl BUREAU VERITAS (CER MS — Bureau Veritas Management System) a
bude sestavat z nasledujicich prvku:

’

> Uvodni setkani s vrcholovym vedenim organizace, na némz bude potvrzen rozsah ovéfovani,
pozadované akreditace a vysvétlen zpUsob provedeni ovéfovani a podavani zprav z ovérovani.
Toto setkani mdZe zahrnovat i kratkou prohlidku organizace.

» Podrobné prezkoumani vykazovani a ovérovani emisni inventury sklenikovych plynd, v jehoz
pribéhu budou prodiskutovany pripadné zjisténé neshody, zaznamendany na standardnim for-
mulafi BUREAU VERITAS SF02 Protokol o neshodé (Nonconformity Report).

> Zavérelné setkdni ovérovaciho tymu,_které slouzi k utfidéni zjisténi ovérovani a vytvoreni po-
tfebnych dokumentd.

» Nasledné predlozeni zavérl ovérovani vrcholovému vedeni organizace.

V pribéhu zavérecného setkani 1. nebo 2. faze vedouci ovérovaciho tymu vedouci ovérovaciho tymu

» shrne, utfidi a kategorizuje kaZzdou neshodu vystavenou na normu pro ovérovani organizace a
prodiskutuje akceptovatelny priibéh opatreni k naprave,

> pripravi stranu Zpravy z ovérovani, kde uvede potvrzeny rozsah certifikace. Tato skute¢nost
musi byt stvrzena podpisem oprdvnéného zastupce organizace. Pokud je vymezeny prostor ve
Zpraveé z ovérovani nedostatecny, uvede vedouci ovéfovani tyto informace do stanovené pfi-
lohy zpravy, kde uvede vSechny poZadované jazykové mutace rozsahu certifikace a poZzado-
vané akreditace. Tato pfiloha zpravy musi byt také stvrzen podpisem opravnéného zastupce
organizace.

1. Faze
V 1. fazi je provedena tzv. Strategicka a rizikova analyza (SRA — sbér dat)

» Vysledky 1. faze slouZi jako podklad pro pfipravu planu 2. faze ovéreni, kterd probiha u klient
BV CZ vidy na misté.

» Zpracovany plan musi jasné specifikovat priibéh ovéfeni, provéfovanou oblast/utvar, prislusné
¢leny ovérovaciho tymu, stanoveny cas, planované schiizky. Plan ovéreni pfipravuje opét a
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>

vidy vedouci tymu nebo povéreny Ovérovatel, napf. ten, ktery pini tyto ¢innosti v rdmci pfi-
pravy na vedouciho tymu (Vedouci Ovérovatel).

Soucasti analyzy proces( jsou zkousky vécné spravnosti Udajl. Jedna se o podrobné testovani
udajt, které zahrnuje:

Ovérovani udajl pouZitim nékolika metod testovani, jako je zpétné sledovani Udajd k primar-
nim zdrojim adaju, kfizové kontroly s internimi a externimi zdroji Udaju, prepocet ¢asti vypo-
¢tu celkovych emisi za Ucelem kontroly nékterych podsoubori a prvki (napf. to, zda jsou fak-
tory spravné vypocitany ze zdroje udaju);

Analytické postupy, coZ znamend analyzu vykyvd a trendl v Gdajich véetné analyzy vztah(,
které nejsou v souladu s jinymi prislusnymi informacemi nebo které se odchyluji od predvida-
ného mnoistvi. To mdzZe zahrnovat napfiklad porovnani emisi ze stejnych zdrojd za obdobi né-
kolika let, analyzu Gdaji o predpokladané vyrobé a emisich, provéreni, zda Ize vykazované
Udaje potvrdit pomoci jinych analytickych prostfedkd, napfiklad pomoci kfizovych kontrol
udajl o emisich s Udaji o vyrobé a jinymi provoznimi udaji;

Ovéreni spravného pouzivani metodiky monitorovani

V 1. fazi jsou vidy ovéreny vstupni Udaje organizace, rizikové analyzy, ovéren zplsob shromazdovani
ddkaz(, a priprava na vlastni verifikaci, tj. na 2. fazi ovérovani.

2. Faze

Ve 2. fazi je pak provedeni ovéreni sklenikovych plyn( je na zakladé vysledku SRA (1. faze) a posouzeni
miry rizik i nastaveni strategického planu jak pro ovéreni CCF.

>

>

Ovérovatel/tym ovérovatell provadi ¢innosti ovérovani podle planu 2. faze ovérovani; ¢innosti
zamérené na shromazdovani dlkaz( musi provadét v souladu s planem shromazdovani da-
kazQ.

Ovérovatel/tym ovérovatell musi potvrdit vypocty pouzité v prohlaseni o sklenikovych ply-
nech, musi potvrdit spradvné pouZziti emisnich faktor(, spravné pouZziti vypoctl, spravné pouZziti
konverze jednotek a potenciall globalniho oteplovani a potvrdi, Ze vypocty byly provedeny v
souladu s kritérii.

Je-li to vhodné (napf¥. v pfipadé pozadavkl projektu, posuzovani uhlikové stopy apod.), musi
ovérovatel ovérit budouci odhady souvisejici s prohlasenim o sklenikovych plynech. Musi po-
soudit navrhovany pfistup, pouZitelnost rozsahu predpokladu na navrhovanou ¢innost, zdroje
dat a informaci pouZitych v predpokladu (véetné jejich kompletnosti, spravnosti a spolehli-
vosti).

V pripadé potreby prokazani snizeni emisi/zvyseni propadd se musi posoudit srovnatelnost s
vychozi hodnotou a navrhovanym projektem.

Ve 2. fazi probiha tzv. ovéfovani sklenikovych plyna.

Zavainost chyb a nejistota

Ovérovatel BV obvykle hodnoti chybu v celkovém objemu emisi jako zdvaznou, pokud, souhrn opome-
nuti, zkresleni nebo chyb v celkovém objemu emisi a predpokladem nepresnosti a velkosti chyb stano-
vené v metodice.
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Otazky tykajici se zavaznosti chyb jsou vidy komunikovany ve stadiu planovani procesu ovéreni. BV
planuje a provadi praci s cilem ziskat dostatek odpovidajicich dikaz( o tom, zda vykaz o mnozstvi emisi
sklenikovych plyn(l a idaje o emisich neobsahuji zdvazné nesrovnalosti.

Hodnoceni zavaznosti chyb se provadi v interakci s posuzovanim rizika chyb, opomenuti a zkresleni ve
vykazu o mnozstvi emisi sklenikovych plyni a v Udajich o emisich.

Rozhodnuti ohledné zavaznosti chyb bere v Uvahu i vSechna zjiSténi strategické analyzy, rizikové ana-
lyzy a procesni analyzy.

Nejistota:

Za schvalovani metodik zjistovani zodpovida Ministerstvo Zivotniho prostiedi (MZP). BV tudiz nebere
v Uvahu nejistotu, kterd neodmyslitelné patfi k prdci v souladu s povolenim a s nim souvisejici metodi-
kou zjistovani.

Nepresnosti se rozumi opomenuti, zkresleni nebo chyba v Udajich vykazanych provozovatelem. To ne-

zahrnuje pfipustnou nejistotu podle nafizeni o monitorovani a vykazovani (tj. nejistotu souvisejici s
urovnémi presnosti). Nejistota predstavuje nepresnost, pokud:

» méfici zafizeni nedosahuje poZadované Urovné nejistoty, jak je popsano ve schvaleném planu
pro monitorovani nebo nafizeni o monitorovani a vykazovani

» méfici pfistroje nejsou instalovany radné nebo nefunguji spravné

» méfici pFistroje a systémy méreni nejsou (nalezité) spravovany nebo kalibrovany. V téchto pfi-
padech by mél Ovérovatel povazovat nejistotu za prvek nepresnosti, pokud to miZe ovlivnit
udaje: je-li napfiklad celkova nejistota mimo poZadované Urovné presnosti, povaZuje se doda-
te¢na nejistota za chybu.

Sestaveni planu ovérovani

Vedouci verifikator vypracuje plan pro strategickou a rizikovou analyzu — jak pro oblast GHG, tak pro
oblast CCF dle dokumentace BV.

Obecné musi shromazdovaci Udaje pro plan obsahovat

1. Monitorovaci plan v elektronické podobé

2. Vypocty emisi CO2 —souhrnné, mésicni a denni.

3. Platné organizacni schéma. Certifikdt a zaznam o predani funkce, pfipadné proskoleni osoby
odpovédné a osoby zastupujici, pfipadné funkce nadfizené. Vhodné jsou i popisy pracovni
funkce.

4. Dotcené dokumentované postupy — jako napf. Mistni provozni pfedpis pro dané zafizeni, Ma-
nudl ke vzorkovaclim, Postupy pro laboratorni stanoveni sledovanych veli¢in — relevantnich
procesu vykazovani emisi CO2.

5. Plan odbéru vzorkd paliva, materiald.

6. Zaznamy o spotiebach materidlovych vstup( pfimo v danych zdrojich a zaznamy o kalibracich
a servisu daného mériciho a monitorovaciho zatizeni (pasové vahy, auto vahy, pratokoméry,
hladinoméry). Potvrzeni o kalibraci a ovéreni méfidel, kalibrace méridel véetné metrologickych
navaznosti.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

18.

Protokoly / faktury o dodaném uhli, zemnim plynu, topnych olejich, nafty, vapence, biomasy
za cely rok/obdobi v pfipadé SRA a dalSich materidlovych vstupech — vstupech relevantnich
procesu vykazovani emisi CO2 — aktivitni idaje

Integrované povoleni, pfipadné povoleni k provozovani zafizeni/zdroje.

Komunikace s MZP (napf. Stanoviska MZP k platnosti MP pro dany rok, k prezentaci dat, k
provadéni metodiky, protokoly a vysledky kontrol ze stran CIZP...)

Platné a aktualni Rozhodnuti MZP o zmé&né povoleni k emisim sklenikovych plynd a o stanoveni
podminek k jejich zjistovani, zverejiiovani a vykazovani

Zaznamy o skoleni pracovnikd na provoz daného zafizeni, pfipadné i obsluhu proskoleni za-
méstnancu externich organizaci (zejména pokud do procesu vykazovani vstupuji dalsi externi
zastupujici zaméstnanci)

Osvédceni o akreditacich zkusebnich laboratofi a akreditovanych postupech s aktualni plat-
nosti. Osvédceni o akreditaci pfipadnych dalSich spolupracujicich subjektd ¢innych v procesu
vykazovani emisi — Rozhodnuti MZP pro autorizaci k méfeni emisi s aktualni platnosti, véetné
rozsahu zkousek

Ucetni doklady — faktury, piipadné dodaci listy, zdiznamy o prejimkach materidlovych vstupd.
V pripadé reklamaci doloZeni zaznamu — reklamacnich protokold. Z ucetni dokumentace bude
v ramci verifikace provedeno vzorkovani. Seznam dodavatel(l pro jednotlivé materidlové
vstupy (opét vztahujici se k procesu vykazovani CO2), v nékterych pfipadech i Smlouvy s doda-
vatelem, objednavky + zdznamy o kvalité.

Vydané certifikaty / osvédceni — napf. EMS, QMS, SMS pro verifikovanou spole¢nost

V pfipadé nového zafizeni Zprdva z pfedchozich verifikaci

Vysledky vnitfnich ovérovani, auditt, kontrol, atp.

V pfipadé identifikovanych systémovych neshod ¢i jinych nedostatk(l vztahujicich se k procesu
vykazovani emisi CO2 diikaz o prijatych opatfenich k napravé ¢i jejich vyporadani

Dal$i dokumenty a zaznamy ddlezité pro proces vykazovani emisi — napf. Zadosti o zménu pi-
délu povolenek.

Pfesto mlze byt tento plan shromazdovani informaci podle potfeby doplnén a rozsifen na zakladé
jakychkoli skutec¢nosti spojenych s riziky nebo zavaznosti, které by potencidlné mohly vést k chybam,
opomenutim a zkreslenim identifikovanym v pribéhu ovérovaciho procesu.

Ovérovatel musi navrhnout cinnosti, které povedou ke shromazdéni dlkaz( pro formulaci svych za-
vér(. Pfi navrhovani ¢innosti za ucelem shromazdéni diikaz(i bere ovérovatel v ivahu detekéni a inhe-
rentni riziko. Ovérovatel musi vyvijet Cinnosti zamérené na shromazdovani dlikazl, podle nichz se urdi,
zda prohlaseni o sklenikovych plynech odpovida kritériim.

BV prostrednictvim vedouciho tymu ovérovatelll nese odpovédnost za sestaveni planu ovéreni, ktery
zohlednuje:

YVVVVVY

uréeni prioritnich oblasti, idaji a informaci, jak je identifikuje strategicka analyza;
plan vzorkovani

prvkam zdroj emisi sklenikovych plyn(, které jsou zavazné pro ovérovani;
soubordm udaji/zdznama;

klicovym aspektim shody s nastavenou metodikou;

optimalizaci hloubky vybéru, za Gic¢elem dosahnout vysokého stupné jistoty.
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Tento plan musi poskytnout dostatecny ¢asovy prostor pro:

> plan vybéru udajl a informaci;
> pohovory;
» prohlidku a fyzickou navstévu zafizeni a posouzeni zdroji emisi sklenikovych plyn(;
» prezkoumani dokumentd a udaja.
Pfi vypracovavani Planu ovéreni je nutno vzit v ivahu nasledujici tfi faktory:

» Pocitacové informacni systémy
» Kontrolni prostfedi daného zafizeni
» Soulad se nastavenou relevantni metodikou zjistovani a jinymi relevantnimi pozadavky

Ovérovatel/Ovérovaci tym se zabyva postupy nutnymi pro zjistovani a vykazovani emisi sklenikovych
plynl a vyuzitim téchto postupt v zatizeni.

Plan je vidy zaslan s predstihem vcetné pracovnikd, ktefi se procesu ztcéastni, pricemz vezme v Gvahu
Uroven jistoty a vyznamnosti

Zmény rozsahu ovéreni

A) Zmény bez vlivu na vysledny vykaz emisi CO,

Ovéreni vykazu emisi CO,/ekv CO, v zafizenich, ve kterych doslo ke zménam bez vlivu na vysledny vykaz
emisi CO; je pfi kazdé ovarovani nutno pfezkoumat a analyzovat s tim, Ze v raémci ovéreni vykazu emisi
CO; neni tfeba provéfit vsechny polozky, kterych se zména dotkla — jedna se o zmény organizacni,
technické, zmény v fizeni dokumentace, kontrolnich mechanismech atd. Ovérovatel vidy provéfuje
shodu se schvdlenou relevantni Metodikou.

B) Zmény s vlivem na vysledny vykaz emisi CO,

V ramci této ovéreni je nutno provérfit v celém rozsahu vsechny polozky, kterych se zmény tykaji.
Zména rozsahu ovéreni — ovéreni v dalSich zafizenich prislusné organizace, na néZz navazuje i existence
daldiho/aktualizovaného schvaleného Monitorovaciho planu a které zasadnim zplsobem ovliviuji vy-
kaz emisi CO2 musi byt smluvné odsouhlasena BV na zdkladé formulaie SF 01 (Zadost), ktery musi byt
organizaci fadné vyplnén. Rozsifeni ovéreni na dalsi zafizeni Ize provést v rdmci radné ovéreni po ukon-
¢eni prislusného ¢asového obdobi/zpravidla roku nebo az v rdmci ovéreni — specialné za Gcelem pro-
vedeni strategické, rizikové a procesni analyzy, o cemz rozhoduje technicky feditel nebo jeho zastupce
na zakladé organizaci podané Zadosti a podkladl pripravenych obchodnim oddélenim.

Vysledky ovéreni jsou pak dokladovany ve sloZce klienta a pfezkoumany podle standardnich pravidel

ovérovaciho procesu.

Ovérovani se vykonava za ucelem:
» vyhodnoceni specifickych podminek zakaznika a provedeni rozhovorid s jeho pracovniky za
ucelem stanoveni pfipravenosti,
» shromazidéni nezbytnych informaci tykajicich se rozsahu ovérovani, procesli a umisténi praco-
vist zakaznika a souvisejicich statutarnich nebo predpisovych hledisek a shody
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Metodika podle platnych postupl BV upravuje mozZnosti pro provedeni prvniho stupné ovérovani
v prostorach zakaznika.
Tym ovérovatell poskytuje standardni vystupy z ovérovani. Ty jsou stanoveny v metodice BV.

BVC rozhoduje o ovérovani na zakladé nalezl z ovérovani a zavér( vSech dostupnych daleZitych infor-
maci.

Tyto informace minimalné zahrnuji

zpravy z ovérovani,

protokoly o neshodach (byly-li vystaveny),

napravy a opatieni k napravé (jsou-li relevantni),

potvrzeni informaci poskytnutych certifikacnimu organu (viz odst. 9.2.2),

doporuceni, zda udélit nebo neudélit ovérovani spolu s podminkami nebo poznamkami z po-
zorovani.

YVVVY

PFi ovérovani se vidy ovérfuje shoda
» dokumentace organizace s normou,
» provadénych ¢innosti s dokumentaci organizace

a v neposledni fadé se ovéruje efektivnost systému. Narazi-li se na neshodu, ta se zaznamena do stan-
dardniho formuldre SFO2 Protokol o neshodé. Podle vyznamnosti se neshody klasifikuji jako

» vyznamné (major) v pfipadé, Ze

e mohou ohrozit fungovani systému,

e objevuji se systematicky na vice mistech,

o byly plvodné vystaveny jako nevyznamné, ale organizace na né nereagovala,
» nevyznamné (minor) v pfipadé, ze

e neohrozuji fungovani systému,

e vyskytuji se singularné.

Napravna opatreni vyplyvajici z ovérovani

BUREAU VERITAS udéli doporuceni k certifikaci az poté, kdy obdrzi zpét originaly vSech Protokoli o
neshodé SF02, vystavené v priibéhu ovérovani, véetné objektivnich dikazl o odstranéni pricin téchto
neshod.

V pripadé radného dozorového, specialniho ¢i nasledného ovérovani je navraceni originall protokol(
SF02 vZdy dohodnuto mezi organizaci a vedoucim ovérovaciho tymu BUREAU VERITAS.

Existuji tfi moZnosti uzavreni vystavenych protokoll o neshodach:

» Opatreni k napravé mohou byt navrzena a realizovana v pribéhu ovérovani. V tomto pfipadé
mohou byt protokoly SFO2 dohotoveny a uzavieny i pted zadvéreénym setkanim s vedenim or-
ganizace (lze aplikovat pouze tehdy, nevyZzaduje-li ovéfeni navrzeného opatieni k napravé
delsi ¢asovy usek).

» Opatreni k ndpravé se tykaji pouze zmén v dokumentaci. V tomto pripadé muze byt ovéreni
takovych opatreni k napravé provedeno bez nasledné navstévy pracovisté, kde byly neshody
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zjistény, a to po predloZeni kompletnich Protokolii o neshodé SF02 a pftislusnych pfiloh — ob-
jektivnich dikazl (nap¥. revidované smérnice, zaznamu o provedeném Skoleni apod.).

» Opatieni k ndpravé vyZzaduje zavedeni takovych zmén, které mohou byt ovéfeny pouze na pra-
covisti, kde byly zjistény. V tomto pfipadé BUREAU VERITAS zorganizuje v pfimérené dobé na-
slednou navstévu v nezbytném casovém rozsahu.

Opatreni k ndpravé musi byt zavedena a ze strany BUREAU VERITAS ovérena do 90 dnl od data konani
zavérecného setkdni s vedenim organizace. Pokud nejsou opatieni k napraveé realizovana v této ¢asové
Ihaté, certifikacni proces se ukoncuje a BUREAU VERITAS provede opakovany certifikani ovérovani.
V tomto ptipadé budou veskeré naklady spojené s opakovanym certifikacnim ovérovanim Gctovany
podle cen na zakladé platného Potvrzeni objedndvky / Objedndvka certifikace.

V pripadé, Ze nedojde ke splnéni vyse uvedeného poZadavku zavedeni opatreni k ndpravé do 90 dnd u
dozoréiho ovérovani, potom BUREAU VERITAS informuje organizaci o pozastaveni platnosti certifikatu
a nutnosti provést specialni dozorovy ovérovani na naklady organizace, popf. zahdji proces odebrani
certifikatu.

POZNAMKA: V pfipadé jazykové bariéry pii ovéifovani na jedné & druhé strané je mozno pouzit tlumoéniky. Tlu-
mocnici musi byt seznameni se zdsadami mlcenlivosti a musi to stvrdit na pfislusném dokumentu. Tlumoénik by
mél byt znaly technického jazyka z ovéfované oblasti.

Certifikace a pouzivani certifikacnich symbolU

Po Uspésném dokonceni prvotniho ovéfovani vystavi BUREAU VERITAS pro organizaci schvalovaci cer-
tifikat, ktery bude uvadét normu, podle niz byl prvotni certifikacni ovéfovani proveden na vykazovani
a ovérovani emisni_inventury sklenikovych plynd produkovanych v organizaci. Schvalovaci certifikat
plati po dobu jednoho roku s tim, Ze dalsi rok se ¢innosti opakuji tj. 1. a 2.fadze ovérovani.

Certifikace podle tohoto schématu nepokryva certifikaci vyrobkd a/nebo sluzeb podle specifickych no-
rem, a tudiZ organizaci nezbavuje jejich zdkonnych zévazka.

Schvalovaci certifikat vystaveny BUREAU VERITAS je opatien pfislusSnym akreditacnim symbolem. Or-
ganizace je opravnéna vyuZzivat své schvalovaci certifikaty na pracovistich nebo je uvadét v reklamni Ci
propagacni literature, a to v souladu s pfedanymi pravidly. Kontrola jejich plnéni je predmétem kaz-
dého dozorového ovérovani BUREAU VERITAS.

Organizace je opravnéna pouZivat prislusné symboly (certifikacni znacka) na firemnich tiskopisech,
v propagacni literature apod. BUREAU VERITAS doda organizaci k pfipadné reprodukci certifikacni

symboly v elektronické podobé spolecné s odpovidajicimi instrukcemi, které se tykaji jejich reprodukce
a pouzivani. Podstatnymi body pfitom jsou:
» Symbol (logo) musi byt reprodukovan jako celek véetné ohranicujicich ¢ar, v originalnich bar-
vach nebo jako jednobarevné a v pfimérené velikosti.
» Symboly musi byt pouZivany k propagaci schvaleného vykazovani a ovérovani emisni inventury
sklenikovych plyn(i organizace, a ne jejich vyrobkd.
» Symboly nesméji byt pouzivany zplsobem, jenz by zkreslil udélenou certifikaci.

Podrobnosti o pouZzivani certifikacnich symboll jsou obsahem specidlni smérnice BUREAU VERITAS.

BUREAU VERITAS udrzuje seznam certifikovanych organizaci a rozsahu jejich certifikace. Tento seznam
je na pozadani verejné dostupny.
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Udrzovani vydaného certifikatu

Schvalovaci certifikat je platny na dobu jednoho roku. BUREAU VERITAS tuto shodu sleduje prostied-
nictvim rfadnych ovérovani provadénych v rocnich intervalech. Podrobnosti jsou vidy uvedeny v na-
bidce na certifikacni sluzby.

BUREAU VERITAS ozndmi organizaci termin fadného ovérovani s dostateénym predstihem. Radny do-
zorovy ovérovani ma stejnou strukturu jako prvotni certifikaéni ovéfovani.

Radné ovéiovani musi byt provedeny alespori jednou za rok.

Zmény v certifikacnich pozadavcich

Dojde-li k néjaké zméné v certifikacnich pozadavcich (napfiklad nasledkem revidovani pfislusné
normy), BUREAU VERITAS bude o téchto zméndach certifikovanou organizaci informovat a vysvétli nové
pozadavky. Uplatriovani novych pozadavk( bude provéreno béhem dozorového ovérovani nebo podle
rozhodnuti BUREAU VERITAS (napt. formou tzv. vyrovnavaci analyzy).

Pozastaveni, odnéti nebo zruseni certifikatu

BUREAU VERITAS si vyhrazuje pravo pozastavit, odejmout nebo zrusit schvalovaci certifikat, a to kdy-
koliv v priibéhu roku.

Certifikace mUZe byt pozastavena, odriata nebo zrusena v souladu se vieobecnym postupem BUREAU
VERITAS, ktery je ji poskytnut na vyzadani.

Obecné se pozastaveni, odnéti nebo zruseni zvaZuje v nasledujicich pfipadech:

» Organizace nedokonci opatrfeni k ndpravé v dohodnutém terminu.

» Pretrvavaji neshody s normou.

» Je zjisténo nespravné pouziti nebo zneuziti certifika¢nich symboll nebo ptislusnych BUREAU
VERITAS.

» Organizace neplni podminky smlouvy s BUREAU VERITAS véetné podminek financnich.

» Organizace znevazi BUREAU VERITAS nebo poskodi jeho povést.

BUREAU VERITAS udini vSe pro to, aby organizaci umoznilo pfijmout pfislusna opatreni k ndpravé. Po-
kud vsak tak nebude ucinéno v pfimérené stanovené casové Ihité, bude certifikace pozastavena, od-
nata nebo zrusena.

BUREAU VERITAS si vyhrazuje pravo jakymkoliv zplisobem podle svého uvazeni publikovat, Zze organi-
zaci pozastavila, odnala nebo zrusila schvalovaci certifikat.

Pokud se béhem certifikacniho obdobi organizace rozhodne, Ze nebude certifikaci nadale udrZovat,
BUREAU VERITAS zrusi schvalovaci certifikat po pftijeti takového ozndmeni. V tomto ptipadé je organi-
zace povinna prestat pouzivat vydany certifikat i pfislusné symboly a loga a vratit originaly certifikatd
kancelafi BUREAU VERITAS, kterd je vydala.
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Odvolani

Organizace se muze odvolat proti rozhodnuti BUREAU VERITAS v pfipadé:

>
>
>
>

odepreni pfijmout zaddost organizace o certifikaci,

nezdaru pfi doporuceni k certifikaci,

pozastaveni, odnéti nebo zruSeni schvalovaciho certifikatu,

odvolani tfeti strany proti rozhodnuti o udéleni certifikace.

Organizace by tak méla ucinit v souladu s vSeobecnym postupem BUREAU VERITAS pro odvolani, ktery
je poskytnut na vyzadani.

Duvérnost

S vyjimkou, kdy je tak pozadovano zakony pfislusného statu a/nebo prislusnymi akreditaénimi organy,
bude BUREAU VERITAS zachdzet s jakoukoliv informaci, kterou se dozvi jeho zaméstnanci, dodavatelé
nebo zastupci v pribéhu ovérovani nebo procesu certifikace systému managementu kvality organi-
zace, jako s prisné divérnou a nebude s ni seznamovat jakoukoliv tfeti stranu bez pisemného svoleni
organizace. Toto ustanoveni je zadvazné pro interni i smluvni pracovniky certifikaéniho orgdnu BUREAU
VERITAS.
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